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Jak se v administratorském rozhrani pohybovat
PiihlaSeni
Do administratorského rozhrani se dostanete klepnutim na Admin uplné dole na webovych strankach.

Copyright £ 2000 - 2009 Wysoka Skola ekonomicka | webmaster | RS3 exnurt@

Ptihlaste se uziv. jménem a heslem. Pokud ho nemate, kontaktujte webmastera a bude Vam ptidéleno.

PFihlasit se

Zapormenuté heslo?

Navigace
Pro zakladni spravu webu Vam staci nasledujici:
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Vytvoreni, Gprava a smazani stranek

Tvorba stranek
Mozné jsou 3 trovné, viditelné jsou dve:
1. Barevny nadpis (objevi se v menu velkym pismem jako nadpis) je
stranka prvni irovné.
Stranky — Vytvofit strdnku —zadat nazev stranky , poradi (v menu)
—a Publikovat. Nezapomente na potadi!

Profil kakedry, Ffedméty, Yedeni,
pitelé a dokkorandi, Konzulbadni
hodiny, (Fedni hodiny sekretaridtu

2. BéZna stranka (objevi
prvni urovné (nadpis).
Stranky — Vytvofit stranku —zadat nazev stranky , poradi (v menu), rodi¢

nu pod nadpisem) je stranka druhé urovné. Mé nadfazenou stranku

(pod jakym nadpisem se objevi) — a Publikovat. Nezapomerite na potradi! e
Ptipadné mtizete pozménit pole Autor a Dal$i informace poskytne. Ssbhiné nformce
Témata bakaldiskich praci
3. Podstranka bézné stranky (objevi se v ramecku Souvisejici jaM.sk;fankz
podiazena stranka). N

= Poslat odksz

Stejny postup jako u ptechoziho bodu, ale rodi¢em je bézna stranka.

Uprava, smazani stranek
Jednoduse ptes Stranky - Upravit. Pfi najeti mysi na stranku se objevi moznosti smazani nebo upravy.

Zména poradi v menu
Pti upravé stranky upravte polozku Potadi.

Zména pole Autor / Dalsi informace poskytne
Nova verze umoziluje ménit obé¢ tato pole. Vybér je mozny z uzivateld, ktefi stranky spravuji.



Zjednoduseny navod na praci s Webem Vysoka skola ekonomickd v Praze

Vytvoreni, iprava a smazani aktualit a termini

Vkladani termini

Ptispévky — Vytvofit piispévek — zadejte nadpis, text a termin. Termin zadate najetim tplné doli na
polozku Editor udalosti. Kliknutim na + umoznite zvolit zacatek a konec akce. Nechcete-1i zobrazit
¢as, zaSkrtnéte Cely den. Dodrzujte predepsany format! Kliknutim na tlacitko vedle data se otevie
kalendar, ve kterém miizete zvolit datum a ¢as ru¢né z kalendare. Kliknutim na Publikovat dojde ke
zvetejnéni.

Editor udalosti

Kpfiec

Zatatek 5
2009-03-06 14:00

2009-03-06 14:00

Vkladani Aktualit
Ptispévky — Vytvofit ptispévek — zadejte nadpis, text a zaskrtéte Aktuality
Poté tlacitko Publikovat (informace zGstava dokud ,,nepropadne diky vkladani dalSich aktualit)

Kategorie

wiechny kategorie  MNejpouZivanéisi

[© Kalendar

[C Nezafazens
M Ramedek &1
M Ramedek &.2

+ piidat novou kategorii




Zjednoduseny navod na praci s Webem Vysoka skola ekonomickd v Praze
Upravy v textu, vkladani odkazii, souboriu a obrazkii, tabulky

Vlozit obrazek Vlozit soubor
Vlozit odkaz
Mahrat/viodit ™ 0 J1 & l Editar ' | HTML
B:| X 4| 0| |2=|i= EIEIEIEE B
@@ e ea Al x]x][e] 2]
/v Ei]
Vlozit tabulku avec | ‘elikost pisma |+ | Druh pisma - A

Zména pisma. formatu..

Odkazy na jiné stranky

Pro vlozeni odkazu
1. Oznacit text, ktery mé byt odkazem (Casto zde, nebo dalsi informace...) pomoci mysi.
2. Kliknout na ikonku Vlozit odkaz (viz obr. vyse).
3. Zadat cil odkazu (tj. adresu)

Odkaz lze odstranit kliknutim na rozpojeny fetéz (vedle ikonky pro vlozeni odkazu).

Vkladani soubori a obrazki
1) Kliknéte na ikonku pro vlozeni souboru nebo obrdzku (viz. ptedchozi obrazek).
2) Kliknéte na Prochazet a zvolte soubor/obrazek (pokud nahravani zamrzne, vyberte moznost
,»hahravani pomoci prohlizece*!)
3) Dulezité: Vyckejte, dokud se soubor zcela nenacte! (viz nasledujici obrazek)

4) Pridavate-li soubor, kliknéte na tladitko ,,URL souboru®, aby byl aktivni proklik na soubor!

Pridat obrazek

Mahrat z poditade  Nahratz URL Sprava souborl  WextGEM galerie
Pridat soubor z vaseho po¢itage

Yyberte soubory k nahrani Prochazet
PouZivate flashové nahravani. Néjaky problém? Zkuste nahravani pomoc problizeds.

Po nahrani souboru midZete pfidat nazev a popis.

mi ambanner.jpg
R

= image/jpeg

2009-03-06 14:16:07

Nézev # ambanner

Titulek
Foufife se takd fako alternativni text k obrazku

Popis
URL odkazu
URL soubaru URL prispévku
Viozte URL odkazy nebo kiiknéte na pfedvolby.
Umisténi @@= --- O poleva ™ Nastfed - Doprava
valikost € Nahled &  stiedni © velky © plné

(300 x 28) (2024 % 28} velikost
(2115 % 203)

Ulagit vEechny zmény
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5) U soubori zvolte text, pod kterym bude proklik na soubor (nestastn¢ pojmenovano jako ,,Nazev*)
6) U obrazka zvolte zarovnani obrazku (doleva, na stied, nikam...) a kliknéte na Vlozit do
prispévku.
7) Obrazek / soubor je vlozen.

Nezobrazovat ramecek ,,Souvisejici*

Pokud je Vase stranka pfiilis Siroka a ramecek ,,Souvisejici® (ktery obsahuje moznost tisku stranky
atd.) prekazi, je mozné ho na strance/ptispévku schovat. Slouzi k tomu zaskrtavatko ,,Nezobrazovat
ramecek Souvisejici®, umisténé vlevo dole.

Prace s tabulkami

Novou tabulku vlozite pomoci tlacitka ,,Vlozit tabulku* (viz obrazek na ptedchozi strance). V okné,
které se otevie, mlzete zadat pocet sloupcti (cols) a fadkli (rows) nové tabulky. Tabulku ptidate
tlacitkem Vlozit.

V tabulce je mozné vkladat, odstraiiovat nové sloupce a fadky. Slouzi k tomu tlacitka, kterd se nachazi
na fadku, ve kterém je ,,Vlozit tabulku®.

Zarovnani textu v bunice a dalsi vlastnosti je mozné meénit tlac¢itkem ,,Vlastnosti bunky*.
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NasSe doporuceni pro dobry vzhled stranek

1. Nepouzivejte prili§ mnoho barev, zejména v textu. Vznikaji pak barevné exploze, které nici
celkovy vzhled stranek. Pro zvyraznéni nadpisti vyuzijte pteddefinované styly, které miiZete
vybrat ve spodnim fadku tlacitek (Odstavec — obyc¢ejny text, Nadpis 1, Nadpis 2, Nadpis 3).
Zachovate tak barevné schéma, které neni rusivé.

2. Pokud je to mozné, zmensete obrazky jesté pred jejich nahranim. UsSetfite tak kapacitu disku a
vylepsite vzhled stranek. Pokud zmensite obrazek az ve Wordpressu, hrozi, Ze bude kostrbaty.
Pokud pracujete ze Skolniho pocitace, méli byste mit nainstalovany program IrfanView, ktery
umoziuje pohodIné zmensit obrazek na pozadovanou velikost. Pro nahledy fotek doporucujeme
Sitku obrazku 200 pixelt.

3. Vyuzijte Wordpressu vice nez Wordu. Nejlepsiho vzhledu dosédhnete, budete-li psat text pfimo
ve Wordpressu. Pokud se Vam presto 1épe pracuje s Wordem, nepouzivejte zddné specialni styly
(barvy, pisma). Pfi kopirovani textu z Wordu do Wordpressu muze totiz dojit i ke zkopirovani
téchto stylt, které se na stranky nemusi hodit (jak barvou, tak pismem). Vkladate-li text
z Wordu, pouzijte pro vlozeni ikonku ,,Vlozit text z Wordu* (), tim se ¢ast nevalidnich i
styll odstrani.

4. Formulujte stru¢né a srozumitelné. Vyhnete se tak nutnosti pouzivat pro zvyraznéni barvy a
vykficniky ¢i jiné nevhodné prvky. Véty ukoncujte radé€ji teCkou nez vykiicnikem.

5. Formatujte text jen v mistech, kde je to tfeba. Tu¢né pismo pouzivejte pouze v ¢asti textu,
nikoli pro celé véty nebo dokonce odstavce. Nepodtrhavejte, uzivatelé si podtrzeny text pletou
s odkazem a klikaji na né&j. Nepouzivejte prokladané pismo (to vypadd tak hle), snizujete tim
Citelnost textu. NezvétSujte a nezmensujte pismo jen proto, aby néco bylo na strance vice vidét.
Pouzivejte vestavéné styly nadpist (viz bod 1).
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Fotogalerie

Vysoka skola ekonomickd v Praze

Pridani existujici fotogalerie na stranky

Mame-li jiz vytvotfenu fotogalerii, vlozime ji do stranky pomoci tlacitka Ptidat galerii (zcela vpravo

v hornim tadku). V okné, které se otevie, vybereme, kterou galerii chceme do stranky vlozit, a zptsob
vloZeni (Image List — seznam obrazkii, Slideshow, Imagebrowser — prohlizeni obrazki jeden po
druhém). Dale neni potieba stranku né¢jak upravovat — fotogalerie se tam vlozi se v§im vsudy.

Mahrat/vioZit

B I | a4 U
I CHETSE Y
]
Fiormat

=

=|=|x|=lzl=]= ﬂ:@
Alvlse]x| L 7

Yekkostk pisma | * | Druh pesmne -

Nova fotogalerie, nahravani novych fotek

A Nistinks

aF

r Prisp

§ Stranky

Promenns wabi

[.'.'.

21515

LSy

L

s b
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Upravy fotogalerii (pfidavani novych fotek, vytvaieni nové fotogalerie)
zaneme provadet pomoci tlacitka Gallery (nebo Galerie) v levém menu.

Vytvoreni nové fotogalerie
Klikneme na odkaz Add Gallery/Images (Ptidat galerii/obrazky) v levém
menu.

Nyni zabalime v§echny pozadované fotky do jednoho ZIP souboru a
nahrajeme na server. Postup ve Windows: nahrajeme vSechny obrazky
fotogalerie do jedné slozky. Na slozku klikneme pravym tlacitkem, zvolite
Odeslat a Komprimovana slozka (metody ZIP). Tim mame vytvoteny ZIP
soubor. Vratime se do administratorského rozhrani. Zvolime zalozku
Upload a ZIP-file. Na této strance nahrajeme ptislusny ZIP soubor a
zvolime, do jaké galerie maji byt obrazky ptidany, ptipadné jestli se jedna
o novou galerii. Ta bude nazvana po ZIP souboru. Fotogalerii mame
vytvoienou. Nezbyva nez ji vlozit do stranky vyse popsanym zplsobem.

Uprava fotogalerie

Jednotlivé obrazky v galerii mizeme ptiddvat, mazat. Obrazky mazeme
v sekci Manage gallery (Sprava galerii). Zde vybereme pozadovanou
galerii, a seznam obrazkl se nam otevie. U kazdého je odkaz ,,.Smazat*
(Delete).

Pokud chceme do galerie pfidat nové obrazky, zvolime stejné jako pii
vytvéfeni nové fotogalerie odkaz ,,Add Gallery/images (Pfidat

galerii/obrazky). Zde vSak pouzijeme zalozku ,,Nahrat obrazky* (Upload Images). Vybereme obrazek a
galerii, do které¢ méa byt pridan.
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Pokrocilé upravy

Vysoka skola ekonomickd v Praze

Nastaveni textu na hlavni strance, obsahu ramecki vpravo (Neprehlédnéte apod.)
Upravit je miizete z Nasténky z raimecku Hlavni stranka:

Hlavni stranka

MNadpis O Katedie upravite v zdlofce Proménné webu v admin rozhrani dole v levérm menu, Mastavite text "L
Katedfe", Pokud ho nechate prazdny, Zadny nadpis se nezobrazi,

Uvodni text na hlavni strénce je schovan pod dplné prenf strdnkou (obyEeing nadpisem "0 katedie"), Prosim
upravte nadpis a obsah, MemaZte ani stranky Profil katedry a Kontakt,

Rychla navigace

Uprava textu na hlavni strance

Uprava rame&ku Mepfehlgdnéte

Uprava ramegku Publikace &lend KMO

PFijernnou zdbavu pii praci se Skolnimn Wordpressem!!

Pokud Vas zajima4, jak je to zatizeno, ¢téte dal, jinak mtiZzete tento odstavec preskocit.

Text na hlavni strance je schovan Upln¢ prvni strankou webu. Tento text neni nijak pfistupny, ale
zobrazi se na hlavni strance. Upravit text na hlavni strance tedy mtizete pomoci rychlého odkazu
z nasténky, nebo Upravou zcela prvni stranky ve spravé stranek. Z tohoto diivodu také neni mozné
tuto prvni stranku smazat.
Obsah ramecku (pfip. dvou rameckl) vpravo je nacitan z ptispévki, které jsou zatazeny do ptislusné
kategorie (Horni ramecek, Dolni rdmecek). Pokud se ptispévkl v této kategorii nachazi vice, zobrazi
se vzdy ten nejnov¢jsi. Upravit obsah rdmeckt miizete tedy ptimo z Nasténky, nebo piiddnim nového
prispévku se zaskrtnutim prislusné kategorie.

Z téchto diivodl také neni mozné tyto dvé kategorie smazat.

Nastaveni kontaktni adresy, telefonu, kontaktniho emailu a dalSich

s Prispévlky

Uprawit
Pridat nowy

Kategorie
Stranky
Soubory

Vzhlad
L& Pluginy
& Ukivatelé
Th Mastroje
Mastaveni

|[E Galerie
Proménné webu

Terminy odjinud

odkazu

Nastaveni v zalozce Proménné webu. Je mozné zde nastavit:

Kolik zobrazovat aktualit

Néazev katedry (itvaru, centra...)

Tti fadky adresy

Telefon

Email (slouzi pro odkaz ,,Dalsi informace poskytne...“ u stranek /
prispévki)

Popisek ,,Stranky fakulty v horni 1ist€ (pokud nepatfite k zadné
fakulté, nechte prazdné, polozka se nezobrazi) a adresa fakulty
Popisek ,,Hlavni stranka ¢eho®, ktery se zobrazi, kdyz jste na jiné nez
tivodni strance pod logem VSE. Misto ,,éeho* 1ze dosadit — katedry,
centra, utvaru...

,Levy sloupec — nadpis O katedie* — Toto je nadpis nad tvodnim
textem na hlavni strance (pod bannerem). Je nepovinny, tj. nékde je
policko prazdné.

,,Logo Ctverec — volitelné logo u textu na hlavni strance, jako to maji
napt. na cemsmim.vse.cz . Do tohoto policka patii bud’ adresa
obrazku, nebo 1ze nechat prazdné. Lze také volit zarovnani.

Odkaz na dalsi web v zéhlavi — napt. ENGLISH a déle nastavit adresu

e Cislo Gtvaru v ISIS — slouZi pro potieby kateder, napt. vypis pracovnikii nebo konzultaénich
hodin. Toto ¢islo nastavuje CIKS, proto ho prosim neméiite.
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Odebirani terminu z jinych webi
V nové verzi mate moznost odebirat terminy z jinych webu. Tyto terminy se zobrazi pouze, kdyz u Vas
dojdou, tj. mate mén¢ nez 3 aktudlni terminy. Typicky lze odebirat z fakultnich webi.
Odebirani nastavite v zalozce ,,Terminy odjinud®. Muzete ptidat novy web, je potieba zadat jeho nazev
a URL (adresu).

Pozor - odebirat 1ze pouze z webii, které pouzivaji wordpress!

Adresa zdroje termint je ve tvaru http://adresa.vse.cz/terminy.rss
Napft. pokud chcete odebirat terminy z Fakulty financi a ucetnictvi, zadejte http:/f1.vse.cz/terminy.rss
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